Celem dziatalnoéci Dziekanatu jest obstuga studentow, pracownikéw naukowo - dydaktycznych
i dydaktycznych, a w szczegdlnosci:

koordynacja i prowadzenie spraw dotyczacych realizacji kierunkéw, specjalnosci
i rodzajéw studiéw prowadzonych na wydziale,
gromadzenie wszelkiej dokumentacji oraz przepisoéw, ktérymi podstawowa jednostka
organizacyjna postuguje sie w biezacej pracy,
ewidencja dokumentow oraz koordynacja i nadzér dziatan zwigzanych z rekrutacjg na
pierwszy rok studiéw,
prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczosci dotyczacej ewidencji studentéw
w zakresie wynikdéw nauczania, spraw socjalno-bytowych,
wspodtpraca z Wojskowg komendg Uzupetnien w sprawach zmian w ewidencji studentow,
wystawianie zaswiadczen o stanie odbytych studiéw w celach emerytalnych, rentowych i
innych,
koordynacja i prowadzenie spraw zwigzanych z polityka kadrowa wydziatu,
obstuga administracyjna oraz ewidencja dokumentéw w sprawach zwigzanych
z przewodami doktorskimi, habilitacyjnymi, tytutami naukowymi, tytutami doktora h.c.,
prowadzenie spraw zwigzanych ze wspotpracg wydziatu z instytucjami krajowymi
I zagranicznymi,
organizacja i obstuga prac rady wydziatu, przygotowanie materiatébw na posiedzenia rady,
opracowywanie uchwat rady i nadawanie biegu ich realizacji,
obstuga nauczycieli akademickich oraz pracownikéw nie bedacych nauczycielami,
w ramach dziatania sekcji finansowo-ekonomicznej dziekanatu w zakresie:
o dokumentacji dziatalnosci naukowo-badawczej,
o biezgcej ewidencji wydatkdéw (w czesci formalno-finansowej), z podziatem na
jednostki organizacyjne wydziatu,
o rozliczen kosztéw dziatalnosci dydaktycznej i naukowo-badawczej,
o okresowego uzgadniania stanu kosztow finansowych,
o sporzadzania informacji, zestawien i analiz obejmujgcych zagadnienia finansowo-
ekonomiczne.



